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Kepala sub bidang akademik
Mahasiswa
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5. Kelengkaban

Pengumuman Pemograman mata kuliah

Fc Bukti Pembayaran SPP

Buku Monitoring PA

KHS Semester berjalan (kecuali mahasiswa baru)
KRS pada sistem informasi akademik
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6. Penanggung Jawab | Ketua Program Studi

7. Tata Cara

Tata Cara Pelaksanaan :
1.

Program Studi mengumumkan jadwal pembayaran SPP dan Kontrak Mata Kuliah/
Modul perkuliahan Kepada Mahasiswa

Mahasiswa melakukan pembayaran SPP pada Bank yang ditunjuk, selanjutnya
menyerahkan bukti pembayaran SPP kepada admin Kasubag Akademik

Mahasiswa memperhatikan indeks prestasi semester dan beban studi maksimum
selanjutnya melakukan konsultasi kontrak mata kuliah / modul perkuliahan dengan
dosen PA.

Mahasiswa melakukan pemograman mata kuliah/modul perkuliahan melalui Sistem
informasi akademik.

Mahasiswa menginformasikan kepada Dosen PA setelah selesai pemograman untuk
disetujui di sistem informasi akademik

Mahasiswa mencetak kartu rencana studi (KRS) sebanyak 3 rangkap, selanjutnya
meminta tanda tangan persetujuan KRS dari Dosen Penasehat Akademik dan Ketua
Program Studi

Mahasiswa Menyerahkaan KRS yang telah ditandatangani kepada admin Program
Studi dan Dosen PA untuk diarsipkan.




8. Diagram Alr Pelaksanaan Kontrak Mata Kulizh/Modul Perkulizhan

Aktivitas

Pelaksana

Mutu Baku

Prodi

Dosen = Admin
PA

Mahasiswa

Kelengkapan

Ket

1

Mengumumkan jadwal
membayaran SPP dan
Kontrak Mata Kuliah/ Modul

O

- Jadwal Pembayaran
SPP dan Kontrak Mata
Kuligh

Melakukan pembayar SPP
pada Bank yang ditunjuk,

selanjutnya menyerahkan
Bukli Pembayaran SPP ke
Admin Kasuoag akademik

Melakukan konsutas’ Kontrak
Mata kulahmodul dengan
dosen PA dengen
memperhatikan indeks
prestasi semester dan beban
studi maksimum

- Bui Pembayam SPP

|~ Buku Moritoring PA

- KHS Semester

Melakukan pemograman
mata kuliah/ modul melalui
Sistem informas! akademik

Menginformasikan kepada
PA setelah selesal

pemograman untuk disetuui
di sistem informasi akademik

Mencetak KRS sebanyak 3
renghap, selanuinya
meminla fanda tangan
persetujuan KRS dari Dosen
Penasehat akademi dan
Ketua program studi
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Menyerahkaan KRS yang
teleh ditandetanganikepada |
Program Studidan dosen PA |
untuk diarsipken
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