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1. Tujuan

Sebagai pedoman bagi mahasiswa yang akan melakukan cuti
akademik

2. Definisi

Cuti akademik adalah izin yang diberikan oleh ketua program
studi atas nama dekan kepada mahasiswa untuk tidak mengikuti
kegiatan akademik karena alasan tertentu dalam jangka waktu
tertentu. Cuti akademik hanya dapat dilakukan maksimal 2 kali
selama masa studi
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4. Pelaksana

Program Studi

Dosen Penasehat Akademik
Kasubag Akademik
Mahasiswa

bl

5. Kelengkapan 1. Surat keterangan cuti Akademik

N

Buku Monitoring PA
3. Formulir pengajuan cuti akademik

6. Penanggung Jawab

Dekan
Program studi
Dosen Penasehat Akasemik

O M=k

7. Tata Cara

Tata Cara Pelaksanaan :

1.

2.

w

Mahasiswa yang bersangkutan melakukan konsultasi dengan dosen penasihat
akademik terkait alasan cuti akademik

Mahasiswa mengajukan permohonan cuti akademik 2 minggu sebelum perkuliahan
dimulai dengan mengisi formulir permohonan cuti akademik.

Admin Kasubag Akademik memeriksa kelengkapan formulir cuti yang diserahkan
Program Studi membuat surat pemberitahuaan terkait pengajuan cuti mahasiswa
kepada dekan, selanjutnya atas nama Dekan mengeluarkan surat keterangan cuti
akademik dengan tembusan kepada BAAK,BPAK, Kaprodi, Kasubag akademik,
dosen PA, Mahasiswa bersangkutan

Program Studi mengubah status mahasiswa dari aktif ke cuti akademik secara online
pada portal simunipa.ac.id

Admin Kasubag akademik menyerahkan surat cuti sesuai tembusan




8. Diagram Alir SOP Pengajuan Cuti Akademik

Aktivitas Pelaksana Mutu Baku
Prodi Dosen| Admin ~ Mahasiswa Kelengkapan Ket
PA | Kasubag
Akademik
Melakukan konsultai dengan dosen e Buku Monitoring PA )
penashat akademik terkait alasan |\
cut akademik |
Mengajukan permohonan cut | Formuli Cuti Akademik
akademik 2 minggu sebelum 2 ]
perkuliahan dimulai dengan mengisi | ‘
formuiir permohonan cut akademik ;
Memerksa kelengkapan formulir - T - Surat Keterangan
cut yang diserahkan =3 bebas pinjaman KHS
Semester sebelum
permohonan Cut
- FCKTM
Membuat surat pemberitahuaan
terkait pengajuan cuti mahasiswa |
kepada dekan L.
Atas nama Dekan mengeluarkan
surat keterangan cufi akademk | e Surat Keterangan Cui
dengan tembusan kepada [ Akademik
BARKBPAK Kaprod; Kasbag |-
akademik, dosen PA, Mahasiswa
bersangkutan
Mengubah status mahasiswa dari \a
akif ke cuti akademik secara online | | | Update data i sistem
pada portal simunipa.acid informas akaderik

Menyerahkan surat cuti sesuai
{embusan




FORMULIR PERMOHONAN CUTI AKADEMIK
Kepada Yth.
Kaprodi Pendidikan Dokter Fakultas Kedokteran
Universitas Papua
Di Tempat

Yang bertanda tangan dibawah ini, saya:
Nama
NiM
Semester
Jumiah SKS yang telah diselesaikan
IPK yang telah diperoleh
Tidak Pernah/ Pernah Cuti selama*
Pada Semester / Tahun Akademik*
Alamat

No. Telp/HP

Mengajukan permohonan cuti akademik
Pada semester/Th. Akademik
Alasan Cuti Akademik

Sebagai bahan pertimbangan bersama ini kami lampirkan :
1. Surat bebas peminjaman
2. Fotocopy KHS yang telah berjalan
3. Fotocopy Kartu Tanda Mahasiswa
4. Surat keterangan lain yang relevan ( Surat keterangan Sakit, Surat Keterangan
bekerja,dll)

Demikian permohonan ini saya buat dengan sebenarnya.

SOPONG s
Mengetahui/Menyetujui
Penasehat Akademik Orang Tua/ Wali
(e ) (e )
Hormat Saya,
Metrai 6000

(*) : diisi jika pernah cuti sebelumnnya



* TABEL PENANGGUNG JAWAB PELAKSANAAN SOP PENGAJUAN CUTI AKADEMIK

Jaminan Mutu

PROSES PENANGGUNG JAWAB HariTanggallTahun
Nama Jabatan Tanda Tangan
Perumusan | Yanti Pesumay, S.5i, M-Kes Dosen Senin
| November 2020
dr, Nurasi L E. Marpaung,MBiomed | Wakil Dekan | w Senin,
: FK UNIPA |16 Novem ber 2020
Pemerksaan ” N—
Ketua Program St | -
dr, Christina A.D. Tanifan,M.Biomed | Pendidikan Dokter ( o L:
K UNIPA . oVember 200
/
Qenlh.
Persetujuan | Or. Sepus M. Fatem, S.Hut M.Sc Dekan FK UNIPA 2|16 November 2020
Penetapan | . Chrisina A.D. Tanifan M.Biomed | Ketua Program Stud o
Pendiken Dokt ge
K UNPA l6 November 2630
Seni,
Pengendalian | dr. Linda M. Kaseger,M.KK Ketua Gugus 16 Noverber 2010




